ПРОЕКТ

РФ                                                
АДМИНИСТРАЦИЯ
 ЗАПАДНОДВИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЗАПАДНОДВИНСКОГО РАЙОНА ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
«___»_________ 20__г.                                                                                                   № __
Об утверждении нормативных затрат

на обеспечение функций администрации

Западнодвинского сельского поселения 
Западнодвинского района 
Тверской области, включая подведомственные

ей казенные учреждения
В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района Тверской области от 28.12.2015 года №124 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, отраслевых (функциональных) органов администрации, имеющих статус юридических лиц, в том числе подведомственных им казенных учреждений»: 

1. Утвердить  прилагаемые нормативные затраты на обеспечение функций администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района Тверской области, включая подведомственные ей казенные учреждения (Приложение №1).

2. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания и подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Западнодвинского района www.zapdvina.ru и на официальном сайте Единой информационной системы в сфере закупок www.zakupki.gov.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего Распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации                                                              Н. А. Боркова
Приложение №1

к распоряжению администрации 

Западнодвнского сельского поселения

 Западнодвинского района Тверской области 

«__»_______ 20__г.  № __
Нормативные затраты 

на обеспечение функций администрации 
Западнодвнского сельского поселения 
Западнодвинского района Тверской области,

включая подведомственные ей казенные учреждения  

Настоящие нормативные затраты определяют предельный объем затрат на обеспечение функций администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района Тверской области, включая подведомственные ей казенные учреждения (далее – нормативные затраты), порядок расчета которых определен правилами определения нормативных затрат, утвержденными постановлением администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района Тверской области от 28.12.2015 года №124 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления, отраслевых (функциональных) органов администрации, имеющих статус юридических лиц, в том числе подведомственных им казенных учреждений» (далее – Правила).

Нормативные затраты применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки на обеспечение функций администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района Тверской области, включая подведомственные ей казенные учреждения.

Закупки иных товаров, работ и услуг, не указанных в настоящих нормативных затратах, на обеспечение функций администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района Тверской области и подведомственных ей казенных учреждений осуществляются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на указанные цели.

Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе настоящих нормативных затрат, не может превышать объем доведенных администрации Западнодвинского сельского поселения, соответствующему подведомственному казенному учреждению лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ и услуг в рамках исполнения бюджета Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района Тверской области.

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии 

1. Затраты на услуги связи 

1.1. Затраты на абонентскую плату 






	Должность
	количество абонентских номеров
	ежемесячная  абонентская плата
	количество месяцев предоставления услуги
	Сумма (руб.)

	Все сотрудники
	2
	700
	12
	16800,00


1.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений 


	Местные соединения

	Должность 
	количество абонентских номеров
	продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер
	цена минуты разговора
	количество месяцев предоставления услуги
	Сумма
(руб.)

	Все сотрудники
	2
	156
	3,2
	12
	11980,8


Примечание: Продолжительность местных телефонных соединений для Администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом, закупка (в том числе не указанных в настоящем Приложении) осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района

2. Затраты на содержание имущества

2.1 Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники 

	
	Фактическое количество рабочих стаций
	цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 рабочую станцию (не более)
	Сумма, руб.

	Содержание имущества
	3
	2000
	6000,00


2.2 Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем бесперебойного питания
	
	Фактическое количество рабочих стаций
	цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 модуля бесперебойного питания, (не более) руб.
	Сумма, руб.

	Содержание имущества
	3
	1000
	3000,00


2.3  Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) 
	
	количество  принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов
	цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники (не более), руб.
	Сумма, руб.

	Содержание имущества
	3
	4000
	12000,00


3. Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду

и содержание имущества
3.1  Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения 
	
	затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации (не более)
	затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения
(не более)
	затраты на сопровождение баз данных
(не более)
	Сумма
(руб.)

	Антивирус
	4000
	
	
	4000

	Изготовление квалифицированного сертификата проверки электронной подписи
	
	5000
	-
	5000

	Услуги по установке, тестированию, сопровождению программ "1С:Предприятия"
	
	
	41000
	41000

	Прочие услуги
	
	5000
	
	5000


4. Затраты на приобретение основных средств 

4.1 Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) 
	
	Затраты на приобретение

принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (не более)
	Сумма (руб.)

	Глава поселения
	15000
	15000

	Заместитель главы администрации
	15000
	15000

	Инспектор по исполнению поручений главы администрации
	15000
	15000


4.2 Затраты на приобретение материальных запасов 
	
	Затраты на приобретение мониторов 

(не более)
	Затраты на приобретение системных блоков 

(не более)
	Затраты на приобретение

запасных частей для вычислительной техники (не более)
	Сумма (руб.)

	Глава поселения
	10000
	25000
	5000
	40000

	Заместитель главы администрации
	10000
	25000
	5000
	40000

	Инспектор по исполнению поручений главы администрации
	10000
	25000
	5000
	40000


Примечание: Количество расходных материалов для администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом, закупка расходных материалов,(в том числе не указанных в настоящем Приложении) осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района

4.3 Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	
	Затраты на заправку катриджей 

(не более)
	затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (не более)
	затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (не более)
	Сумма (руб.)

	Все должности
	4000
	4000
	4000
	12000


Примечание: Количество расходных материалов, запасных частей для Администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом, закупка расходных материалов, запасных частей (в том числе не указанных в настоящем Приложении) осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района

II. Прочие затраты

1. Затраты на услуги связи,

не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии
1.1 Затраты на оплату услуг почтовой связи.

	Должность 
	Планируемое количество почтовых отправлений в год
	Средняя цена одного почтового отправления, руб
	Сумма (руб.)

	Все сотрудники
	100
	65
	6500


Примечание:Количество почтовых отправлений в год работниками администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом, оплата услуг почтовой связи осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района.

                   2. Затраты на транспортные услуги
2.1 Затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок

	Наименование
	Количество услуг пассажирских перевозок
	Среднее количество часов аренды транспортного средства по разовой услуге
	Цена 1 часа аренды транспортного средства (не более)
	Сумма

	Транспортные услуги 
	7
	5
	1100,00
	30800,00


3. Затраты на коммунальные услуги 
3.1 Затраты на коммунальные услуги (электроснабжение)

	
	регулируемый тариф на электроэнергию

с НДС
	расчетная потребность электроэнергии в год кВт/ч
	Сумма (руб.)

	Коммунальные услуги
	7,30
	30137
	220000


4. Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии 

4.1 Затраты на проведение текущего ремонта помещений
	
	Площадь помещений, планируемая к проведению текущего ремонта
	Цена текущего ремонта 1 квадратного метра площади помещений
	Сумма (руб.) (не более)

	-
	-
	-
	-


Примечание: Услуги по обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту для Администрации Западнодвинского сельского поселения  Западнодвинского муниципального района могут отличаться от приведенных в зависимости от решаемых им задач. При этом, закупка не указанных в настоящем Приложении услуг осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации
4.2. Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств
	Марка автомобиля
	Фактические затраты на техническое обслуживание и ремонт в отчетном году, (руб.)
	Сумма (руб.)

	УАЗ HUNTER
	25000
	25000

	Трактор Беларус 82.1
	25000
	25000

	итого
	
	50000


Примечание: Услуги по обслуживанию и ремонту транспортных средств для администрации Западнодвинского сельского поселения  Западнодвинского района могут отличаться от приведенных в зависимости от решаемых им задач. При этом, закупка не указанных в настоящем Приложении услуг осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации
4.3 Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников

	Должность 
	Стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника (с учетом страховых взносов), руб
	Планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника
	Затраты (руб.)

	Обслуживание пожарной машины
	2000
	12
	24000,00


5. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации 

                                                                                                               (руб.)

	Наименование
	Количество извещателей пожарной сигнализации
	Цена технического обслуживания и реглам.-профилакт. ремонта 1 извещателя в год
	Сумма

	Система пожарной сигнализации
	1
	6000,00
	6000,00


6. Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии
6.1 Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий, определяются  по фактическим затратам в отчетном финансовом году с учетом изменения тарифов 

	
	Сумма (руб

	затраты на подачу объявлений в печатные издания(не более)
	2000

	              подписка
	2000


6.2 Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств 

	
	предельный размер базовой ставки страхового тарифа
	коэффициент страховых тарифов
	Сумма (руб.)

	УАЗ HUNTER
	5500
	1
	5500

	Трактор Беларус 82.1
	2000
	1
	2000


7. Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные
 к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат
 на информационно-коммуникационные технологии
7.1 Затраты на приобретение мебели.

	
	Вид приобретаемой мебели
	Планируемое количество мебели
	Стоимость 1 предмета мебели (не более) руб.
	затраты

	Все сотрудники
	стеллаж для документов 
	3
	15000
	         45000

	Все сотрудники
	Стол офисный
	3
	8000
	24000

	Все сотрудники
	Кресло офисное
	3
	5000
	15000

	Все сотрудники
	стул
	6
	1500
	9000


Примечание: Количество  и состав мебели для администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом, закупка (в том числе не указанных в настоящем Приложении) осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района

8. Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии
	затраты на приобретение канцелярских принадлежностей
	затраты на приобретение хозяйственных товаров
	затраты на приобретение горюче-смазочных материалов
	затраты на приобретение запасных частей
	сумма

	37665
	26870
	124528
	25000,00
	185766


8.1 Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей 

Расчётная численность основных работников - 3 человека 


	
	
	количество предмета канцелярских принадлежностей
	цена предмета канцелярских принадлежностей(не более) (руб.)
	сумма(руб.)

	Бумага А4
	шт.
	            70
	250
	17500

	Бумага для факса
	шт
	20
	150
	3000

	Папка скоросшиватель
	шт.
	100
	10
	1000

	Папка –обложка Дело
	шт
	100
	10
	1000

	Блок с клеевым краем
	шт
	10
	30
	300

	Зажим д/бумаг 51 мм
	шт
	20
	25
	500

	Зажим д/бумаг 32 мм
	шт
	20
	10
	200

	Кнопки
	упак.
	10
	12
	120

	Карандаш
	шт.
	10
	20
	200

	Клей клеящ.-карандаш
	шт.
	6
	50
	300

	Корректирующая жидкость
	шт.
	6
	50
	300

	Скотч
	шт.
	3
	45
	135

	Клей пва
	шт.
	3
	20
	60

	Ластик 
	шт
	3
	10
	30

	Линейка 30 см
	шт
	2
	15
	30

	Ножницы
	шт.
	2
	100
	200

	Папка на двух кольцах
	шт.
	10
	180
	1800

	Папка уголок А4
	шт.
	30
	10
	300

	Текстовыделитель 
	шт
	3
	35
	105

	стержни
	шт
	20
	10
	200

	Нить прошивная лавсановая
	шт
	1
	160
	160

	Калькулятор настольный
	шт
	1
	700
	700

	Ручка гелевая
	шт.
	10
	30
	300

	Ручка шариковая
	шт.
	15
	25
	375

	Скобы к степлеру № 10
	упак.
	10
	20
	200

	Скобы № 24/ к степллеру
	упак
	5
	30
	150

	Скрепки стальные малые
	упак.
	10
	20
	200

	Скрепки стальные большие
	упак
	5
	30
	150

	Степлер № 10
	шт.
	1
	100
	100

	Степлер № 24
	шт
	1
	150
	150

	Тетрадь 48л.
	шт.
	6
	30
	180

	Тетрадь А 4
	шт
	10
	150
	1500

	Тетрадь 12 листов
	шт
	10
	10
	100

	Точилка 
	шт
	1
	20
	20

	Дырокол металлический 35 листов
	шт
	1
	600
	600

	файлы
	шт
	1000
	2
	2000

	Штемпельная краска
	шт.
	1
	150
	150

	антистеплер
	шт
	1
	50
	50

	календарь
	шт
	3
	100
	300

	Прочие расходы
	
	
	
	3000

	Всего
	-
	-
	-
	37665


Примечание: Количество  и состав канцелярских товаров для администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом, закупка (в том числе не указанных в настоящем Приложении) осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района

8.2 Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей  
	
	Единицы измерения
	количество хозяйственного товара и принадлежности
	цена единицы хозяйственных товаров и принадлежностей (не более) (руб.)
	Сумма (руб.)

	Лампа люминесцентная
	шт.
	15
	50
	750

	Лампа ДРЛ -250
	шт.
	10
	200
	2000

	Стартер 
	шт.
	2
	50
	100

	Дроссель 
	шт.
	5
	100
	200

	Замок врезной
	шт.
	1
	800
	800

	Перчатки 
	шт.
	10
	60
	600

	Мешки для мусора 60 л
	упак
	6
	50
	300

	Мешки для мусора 120 л
	упак
	10
	150
	1500

	Веник
	шт.
	2
	110
	220

	Лентяйка 
	шт.
	1
	150
	150

	Мыло 
	шт.
	5
	30
	150

	Огнетушитель 
	шт
	2
	1000
	2000

	Аптечка автомобильная
	шт
	2
	500
	1000

	Ведро хозяйственное
	шт
	2
	150
	300

	Дрова
	куб.м.
	8
	850
	6800

	Прочие расходы 
	
	
	
	10000

	Итого:
	
	
	
	26870


Примечание: Количество  и состав расходных материалов для администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом, закупка (в том числе не указанных в настоящем Приложении) осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района

8.3 Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов  

	
	норма расхода топлива на 100 километров пробега
	цена 1 литра горюче-смазочного материала
	планируемое количество километров пробега в очередном финансовом году;


	Сумма (руб.)

	УАЗ HUNTER
	14,5
	42 
	13336
	81216

	Трактор Беларус 82.1
	6,6 (л/час работы)
	35
	65
	15015

	Пожарный автомобиль АРС-14(131) МП-40
	51
	42
	350
	7797

	итого
	
	
	
	104028


	
	Количество смазочных масел(л.)
	Стоимость за 1 литр
	сумма

	УАЗ HUNTER
	20
	250
	5000

	Трактор Беларус 82.1
	42
	250
	10500

	Пожарный автомобиль АРС-14(131) МП-40
	20
	250
	5000

	итого
	
	
	20500


Примечание: Количество  и состав расходных материалов для администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района может отличаться от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом, закупка (в том числе не указанных в настоящем Приложении) осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации Западнодвинского сельского поселения Западнодвинского района

8.4 Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году 

	
	Сумма (руб.) (не более)

	Запасные части
	25000,00

	
	


9. Затраты на вывоз твердых бытовых отходов 

                                                                                                               (руб.)

	Наимено-вание
	Количество куб. метров твердых бытовых отходов в год
	Цена вывоза 1 куб. метра твердых бытовых отходов (не более)
	Сумма

	Вывоз ТБО
	345
	293,88
	101388,60


 Примечание:

Количество вывозимых твердых бытовых отходов может отличаться от приведенных в зависимости от решаемых задач. При этом, затраты осуществляются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации.

9. Иные затраты на содержание территории Западнодвинского сельского поселения 
	
	Сумма (руб.)

	Противопожарное опахивание населенных пунктов
	в пределах выделенных лимитов

	Строительство и содержание колодцев
	в пределах выделенных лимитов

	Ремонт и содержание водопроводов
	в пределах выделенных лимитов

	Содержание воинских захоронений
	в пределах выделенных лимитов

	Содержание гражданских захоронений
	в пределах выделенных лимитов

	Благоустройство:
	в пределах выделенных лимитов

	-спиливание деревьев
	в пределах выделенных лимитов

	-скашивание травы, борщевика
	в пределах выделенных лимитов

	-уборка несанкционированных свалок
	в пределах выделенных лимитов

	Уличное освещение (электроэнергия)
	в пределах выделенных лимитов

	Обслуживание фонарей уличного освещения
	в пределах выделенных лимитов


Примечание:

Расчет затрат на оплату товаров, работ, услуг, в отношении которых не установлены формулы их расчета (далее – иные затраты), определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

Количество товаров, работ, и услуг (а также расширение их перечня) на обеспечение функций администрации и подведомственных ей казенных учреждений может отличаться от приведенных, в зависимости от решаемых хозяйственных задач. При этом оплата товаров, работ и услуг может осуществляться в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций администрации и подведомственных ей казенных учреждений, стоимость единицы предмета определяется на основании стоимости однородных товаров, работ, услуг. Однородность товаров, работ, услуг устанавливается в соответствии с правилами, установленными статьей 22 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

